NORMAS E INSTRUCOES PARA AUTORES

Os autores gque desejem submeter seus artigos para publicacdo na RECAP deverdo fazé-
lo enviando o texto em arquivo word anexado a e-mail para hquintel@unisys.com.br.
Alternativamente, pode também ser enviado uma midia eletrbnica com o arquivo
correspondente ao texto ao Editor-Chefe no endereco da RECAP,.

O arquivo, via e-mail ou carta, deve ser acompanhado de um oficio do autor (ou
autores) solicitando a submissdo do artigo para publicacdo na RECAP. Neste oficio
devem constar dados que facilitem o contato com o autor para correspondéncias:
endereco completo, nimeros do telefone e do fax e endereco eletrénico (e-mail). As
normas especificadas abaixo deverdo ser observadas com rigor. A falta de padronizagéo
podera causar atrasos consideraveis na publicacdo de artigos submetidos fora das
especificages.

RULES OF SUBMISSION AND INSTRUCTIONS TO AUTHORS

Authors willing to submit their papers for publication must send a word file with the manuscript
by e-mail to hquintel@unisys.com.br.

Alternatively, electronic midia containing the text file can be sent to the Editor-in-Chief in
RECAP addresses. The file should be accompanied by a letter of submission by the author (or
authors). In this letter, the corresponding author must include his (her) mailing address, phone
and fax numbers, and e-mail address. The standards specified below must be rigorously
observed. Non-compliance with the standards may cause considerable delays in the processing
of the paper.



Contelido, Organizacao do Texto e Formato

1. O artigo devera ser digitado em Word for Windows 6.0 ou mais recente (letra Times
New Roman, espacamento simples). A especificacdo para as margens é:

Superior: 33 mm

Inferior: 25 mm

Esquerda e direita: 29 mm
Cabecalho: 21 mm

Rodapé: nenhum
Medianizacgéo ("gutter"): 3 mm
Margens em espelho

O texto deve ser impresso utilizando o padréo laser ou ink jet em papel

A4 (210 x 297 mm), utilizando apenas um lado da folha. As folhas devem ser
numeradas a lapis no verso e, por este motivo, ndo devem ser feitas referéncias a
nameros de paginas e sim a secoes.

As especificagbes para o tamanho e aspecto de letra sdo as seguintes:
Titulo: 12, negrito, mailscula

Autor(es): 12, negrito, mailscula e mindscula

Instituicao de origem: 11, comum, mailscula e minidscula

Titulos de resumos e palavras-chave: 11, negrito, mailscula e mindscula
Textos de resumo: 10, normal

Texto do artigo: 11, negrito (titulos); 11, normal (texto)



A primeira pagina deve receber apenas o titulo do trabalho, dados sobre autores,
resumos e palavras-chave. Apés o titulo, abrir 2 espacos simples e incluir o nome de
cada autor, sem titulos nem cargos, a direita; na linha seguinte, o de sua instituicéo,
também a direita (Nesta pagina, apenas, é admitida uma nota de rodapé com dados
sobre os autores, se estes preferirem inclui-los nessa forma). Em seguida, dois
espacos simples e o resumo no idioma do artigo, seguido de dois espacos simples e do
resumo em inglés. Em um artigo de autor de lingua portuguesa, porém escrito em
outra lingua, o resumo na lingua do artigo deve ser seguido por um resumo em
portugués. Cada resumo nédo deve ultrapassar em hipétese alguma 150 palavras,.
Cada resumo deve ser seguido por trés a seis palavras-chave na mesma lingua.

O trabalho deve comecar por uma introducdo. Nao sédo permitidas notas de rodapé, a
excec¢do da primeira pagina. Palavras estrangeiras em textos em portugués deverao
estar em italico (por exemplo: software). Notas de agradecimento e de crédito a
financiadoras ndo poderao ser superiores a 5 linhas e deverao ser incluidas ap6s o
texto principal, antes das referéncias bibliograficas.

Objetos graficos devem ser incorporados ao texto pelo editor utilizado. Objetos
compostos com diversos elementos devem estar agrupados. Como op¢éo, poderéo ser
desenhados com nanquim preto em vegetal e enviados em folhas separadas, com sua
localizacao no texto claramente indicada e os titulos respectivos incorporados. Nao
havera impresséo a cores.

Expressfes matematicas devem ser numeradas consecutivamente, evitando-se
sempre que possivel notac@o que envolva desnecessariamente mais de uma linha
(usar por exemplo x/(1-y); exp(x)). Se o artigo for escrito em portugués, espanhol ou
francés, devem ser usadas virgulas em nimeros decimais e nao pontos.

As referéncias bibliograficas devem ser ordenadas em ordem alfabética do Gltimo
sobrenome do primeiro autor. A citacdo no texto deve conter sobrenomes e 0 ano de
publicacdo da referéncia, abreviados ou ndo. Exemplos: [AY92}, ou Altinkemer & Yu
(1992). Os seguintes modelos devem ser seguidos para artigos publicados em
periddicos (1), livros (2), capitulos contribuidos em livros editados (3) e relatérios
internos, teses (4), eventos (5) periodico eletronico (6) respectivamente.

(1) CARBONE, Pedro P. Fendbmenos Ligados ao Autoritarismo Organizacional:
a viséo critica de Guerreiro Ramos sobre organizacdo autocrética. Revista de
Administracdo Publica (RAP), FGV, RJ, v.25,n.3 p.85-100, jul/set,1991..

(2) Para Livros, Folhetos, Teses, Monografias etc

AUTOR => Pessoa(s) fisica(s) responsavel(is) pela criacdo do conteido
intelectual ou artistico de um documento. (ABNT, 2000)

AUTOR ENTIDADE => Instituicdo(des), organizacao(des),

empresa(s),comité(s), comissao(0es), entre outros, responsavel(is), por publicacdes em
que ndo se distingue autoria pessoal. (ABNT, 2000)

Obra de um so6 autor

Ex: CASTRO, C.M. A pratica da pesquisa. Séo Paulo : Mc-Graw-Hill
do Brasil, 1978. 156 p.

Da 22 linha em diante de cada referéncia, a margem deve continuar abaixo da 12 letra do autor.



Obra de dois autores (Coloca-se ponto e virgula entre 0s nomes dos
autores)

Indicam-se os autores pelo ultimo sobrenome, em caixa
alta, seguidos do(s) prenome(s) e/ou sobrenome(s) abreviados ou ndo. Os
nomes devem ser separados por ponto e virgula, seguido de espaco.

Ex: DAVIS, G. B.; PARKER, C. A. Writing the doctoral dissertation: a
systematic
approach. New York : Barron's Educational Series, 1979. 148 p.

Obra de trés autores (Coloca-se ponto e virgula entre 0s nomes dos
autores)

Ex: FLEURY, P. F.; BENTO, A. M.; WYSK, R.B. Projeto de melhoria do
ensino
de graduagdo em Administracdo no Brasil. [S.1.: s.n.], 1982. 1v. Original
datilografado.

Obra de mais de trés autores (Mencionam-se até os trés primeiros
autores seguidos da expressao et al.)

(3) Bechara, J.J.B. & Galvao, R.D. (1987). The use of interactive computing for vehicle routeing.
In: Recent Advances in System Modelling and Optimization [edited by L. Contesse, R. Correa
and A. Weintraub], Springer Verlag, 22-32.

(4) Gerla, M. (1973). The design of store-and-forward networks for computer communications.
Eng. Report UCLA-ENG-7313, Univ. of California, School of Eng. and Applied Science.

(5) Eventos no todo

SIMPOSIO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA EDUCACAO DO NORDESTE,
1., 1996, Fortaleza. Gestdo e Participacdo. Fortaleza: ANPAE, 1996.

Trabalhos apresentados em eventos

QUINTELLA, Heitor M.; SOUZA, Levi P. Cultura de negécios. In: ENCONTRO DA
ANPAD, 25. 2001, Campinas. Resumo dos Trabalhos. Campinas: [s.n.], 2001.



(6) Artigo de periddico eletrénico:

MALOFF, Joel. A internet e o valor da "internetizacdo". Ciéncia da
Informacéo, Brasilia, v. 26, n. 3, 1997. Disponivel em:
<http://www.ibict.br/cionline/>. Acesso em: 18 maio 1998.

(7) Fitas de video ou dvd

VACAS sagradas ddo os melhores bifes. Belo Horizonte: Sete, [199-]. 2 fitas de video,
(ca 108 min), VHS, son., color.

Quintella, H. Gestdo da mudanca, Rio de Janeiro: Suma Economica, 2007, (55 min),
Cor, NTSC.

EDITORIAL POLICY

The main objective of RECAP is to publish papers produced in Production Engineering
Operational Research (OR) and interdisciplinary applications covering other fields of
Engineering and Science by the Brazilian scientific community, promoting its integration and the
dissemination of the scientific knowledge generated within it. We also welcome papers of
interest written in any other country of the world.

RECAP publishes theoretical and applied papers relative to any of the areas above, as well as
bibliographical reviews on topics of interest and papers on the history and methodology of
Engineering and Science. Submitted papers must be original, not being in the process of
evaluation for publication by any other periodical. Besides originality and relevance, it will be
taken into account the quality of presentation (clarity, style and organization of the text) and the
adequacy of the text to the interests of the readers of the journal. Submitted papers will be
judged by at least two referees and the final decision will be communicated to the principal
author by the Editor-in-Chief.

RECAP will publish papers written preferably in Portuguese, English, Spanish or French. When
submitting a manuscript the author(s) will be implicitly giving their rights to RECAP and
declaring that third parties rights are not being violated.

Content, Text Organization and Format

The paper must be typed in Word for Windows 6.0 or newer version (font Times New
Roman, single spacing). Margin specifications are as follows:

Upper: 33 millimeters
Lower: 25 millimeters

Left and right: 29 millimeters
Gutter: 3 millimeters
Header: 21 millimeters
Footer: none.

Mirrored margins

The text must be printed using a laser or ink jet printer in one side of A4 paper (210 x 297
millimeters). The pages must be numbered with a pencil on the reverse side; for this
reason references must be made to sections and not to page numbers.



Size and option for characters are as follows:

Article title: 12 uppercase bold

Author (s): 12 bold uppercase / lowercase

Origin: 11 normal uppercase lowercase

Abstract and keyword titles: 11 bold uppercase / lowercase
Keywords: 11 normal

Abstract texts: 10normal

Article text: 11 bold (titles); 11 normal (text)

2. The first page shall receive only paper title, name (s) and origin (s) of author (s),
abstracts and keywords. The title shall be centered and put below the first third of useful
page height. This must be followed by two single spaces and the name of each author
(without titles or positions), followed, in the next line, by the name of his (her) institution,
all left justified but on the right half of the line. This page, only, admits a footnote
containing data about authors, if they prefer to use this format. After two single spaces an
abstract in the language of the text should be included, followed by two single spaces and
an abstract in English. If the author's native language is Portuguese but the article is
written in another language, the abstract in English must be followed by an abstract in
Portuguese. Each abstract must contain no more than 150 words, After each abstract
three to six keywords will be provided in the same language.

3. The paper must begin with an introduction. Footnotes outside the first page are not
permitted. Acknowledgements must not exceed 5 lines and must be placed after the main
text, before the references.

4. Graphical objects should be incorporated into the text by the text editor. Objects made
with several elements should be grouped. A functional alternative is to have them drawn
with Indian ink on vegetable paper. In this case, the respective titles should be
incorporated in each drawing and its location in the text must be clearly indicated. Use of
shadowing is not recommended. Color printing is not supported.

5. Mathematical expressions must be numbered consecutively. Whenever possible, one
must avoid notation that unnecessarily uses more than one line (use for example x/(y-I);
exp (x)). If the paper is written in Portuguese, French or Spanish, commas should be used
in decimal numbers instead of points.

6. References must be ordered in alphabetical order of the first author's last name. The
citation in the text must contain name (s) and year of publication, abbreviated or not.
Example: [AY92], or Altinkemer & Yu (1992). The following models should be used for
papers published in journals (1), books (2), chapters contributed in edited books (3) and
internal reports and theses (4):

(1) Altinkemer, K. & Yu, Z. (1992). Topological design of wide area communication networks.
Annals of Operations Research, 36, 365-382.

(2) Bertsekas, D. & Gallager, R. (1987). Data Networks. Prentice-Hall, Inc., Englewood Cliffs,
New Jersey.

(3) Bechara, J.J.B. & Galvao, R.D. (1987). The use of interactive computing for vehicle routing.
In: Recent Advances in System Modelling and Optimization [edited by L. Contesse, R. Correa
and A. Weintraub], Springer Verlag, 22-32.

(4) Gerla, M. (1973). The design of store-and-forward networks for computer communications.
Eng. Report UCLA-ENG-7313, Univ. of California, School of Eng. and Applied Science.



